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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ 

 
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

ــتعين  ــى المســتثمر  ي ــة في كراســة الشــروط      عل ــزام بتقــديم المســتندات المحــددة والمطلوب مراعــاة الالت

أو عــن Furas.momra.gov.sa ترونــي وذلــع عــن طريــق الموقــع الإلك ةوالمواصـفات الإلكتروني ــ

طريق تطبيق الاجهـزة الزكيـة رفـربا باسـتثناء اصـل خطـاب الضـمان البنكـي فيقـدم الاصـل في           

ظرف مختوم ومغلق من المستثمر او من يفوضه ويكتب علية اسم المسـتثمر وعنوانـه وارقـام تواتفـه     

فاق صـورة مـن الضـمان البنكـي     ورقم الفاكس في الموعد والمكان المعلن عنه لفتح المظاريف مع ار

 .في الموقع الإلكتروني المشار اليه 

 تل مختوم؟ تل مرفق؟ المستند مسلسل

   نموذج العطاء 1

2 
توكيــــل روــــي موثــــق رإذا قــــام بــــالتوقيع علــــى العطــــاء 

 االمستثمرومرفقاته شخص غير 

 
 

3 
إثبات أن المسئول عن الشركة أو وكيلها الذي وقـع علـى   

 حية التوقيعالعطاء لدية صلا

 
 

3 
 صورة سارية المفعول من السجل التجاري

 رللشركات والمؤسساتا

 
 

4 
خطاب ضمان من بنع معتمد لـد  مؤسسـة النقـد العربـي     

 السعودي

 
 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 5
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 تعريف المفردات الواردة بكراسة .ب 

 الشروط والمواصفات

 

 

وتو المواقع المخصصه للتخزين المؤقت للبضـائع    البضائعنقل  مراكز ـروع:ـــــــــــالمشـ

ــها بواســطة الشــاحنات او تســليمها لأصــحابها و    المــراد الــي يــتم ترحيل

 إقامتها من المستثمر بالموقع المحدد.

 تو أرض تـحدد الأمانة أو البلدية موقعها.  ـــــــــــــــــــار:العق

 مراكـز وتشـغيل وإدارة  إقامـة   تتـو   مؤسسـة مرخصـة  و تو شـركة أ  ر:  ـــــــــــالمستثم

 .البضائع

 لدخول المزايدة. المؤسسة أو الشركة الي تقدم عرضاً  بهيقصد  : مقدم العطاء

يـدة بهـدف   تأخذ شكل مزا المستثمرينتي طريقة لإثارة التنافس بين  :ةـــــــــــــالمنافس

عنـــد تـــأجير  ديـــةالأمانـــة / البلتبعهـــا الحصـــول علـــى أعلـــى ســـعر  وت

 العقارات والأنشطة

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

مصطلح المنافسة 

 الإلكترونية:

ــق الموقــع      تــو تقــديم المســتثمرين عطــاءاتهم في المنافســة عــن طري

ــق  Furas.momra.gov.sa يالإلكترونــــ ــق تطبيــ ــن طريــ او عــ

 الاجهزة الذكية رفربا .
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 دول الزمني المتوقع لإجراء المزايدةالج .ج 

 إيجار السنة الأو د ودفع ــحتى بداية سريان العق

 

 

 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخ البيــــــــــــــــــــــــــــــان

 م 01/2026/ 8 التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

 م 11/02/2026 علانكما تو محدد في الإ آخر ميعاد لتقديم العطاءات

 م 11/02/2026 كما تو محدد في الإعلان موعد فتح المظاريف

  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو 

 عليه المزايدة

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ إشعار 

ية للمستثمر بمراجعتها  فإن الأمانة/البلد

لم يراجع يرسل له إشعار نهائي  ويعطي 

 مهلة إضافية خمسة عشر يوماً .

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 

تسليم موقع من الأمانة/ البلدية والمستثمر  

ستثمر على محضر وإذا لم يتم توقيع الم

تسليم العقار يتم إشعاره خطياً وتحسب 

 بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي
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  مقـــدمة .1 
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 ةمقـدم .1

 
 

 ترغب  بلدية محافظة ويراء في طرح منافسة عامة على المستثمرين عن طريق المنافسة الالكترونية

وفق التفاصيل المبينة في كراسة  مراكز نقل البضائعوتشغيل وإدارة لإقامة مخصص  لتأجير موقع

قة   والي توضح المعلومات الي يجب على المستثمرين الإحاطة بها   الشروط والمواصفات المرف

 ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة .

لكراسات للتعرف على لمحتويات اوتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين القراءة المتأنية والدقيقة 

  والتزامات المستثمر   بما يمكنه من الاشتراطات والمواصفات الفنية   والجوانب القانونية للعقد 

 تقديم عطاء مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحة   ويحقق للأمانة / البلدية أتدافها

البلدية بالرد على أية استفسارات أو استيضاحات من المستثمرين الراغبين في دخول  الأمانة/ وترحب

 ستفسارات أو الاستيضاحات بإحد  الطرق التالية:للمستثمرين تقديم الاالمزايدة   ويمكن 

 :مكتوبا ا لتوجه إ  الإدارة المذكورة  أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار .1

 الاستثمارإدارة:     .2

 5211176/116تليفون:   .3

 5211184/116فاكس:   .4
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 وصف العقـار .2
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 ارــــوصف العق .2

 

 

 مركز نقل البضائع النشاط

 / محافظة ويراءالمدينة موقـع العقـــار

 البتراء  –طريق ويراء  /الشارع 

 / المخطط الصناعي الحي

 192 قطعةرقم ال المعدل /س125:  رقم المخطط

 حــدود الـعقار

 

 م شطفه 8.49م + 28.31 بطول م41شارع عرض  شمالًا :

 م 34.31بطول  186قطعة رقم  جنوباً :

 م 44بطول متر 21شارع عرض  شرقاً :

 م51بطول 191قطعة رقم  غرباً :

 فضاءارض   نوع العقار

 2م 1697 مساحة الأرض

 

 ر: اـــالخدمات بالعق
 

 
 
 
 
 
 

 : بيانات أخر 
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .1

 

 له دخول المزايدة:من يحق  3/1

ــديهم خــبرة في    للأفــراد وايحــق  3/2/1 لمســتثمرين الســعوديين وغــير الســعوديين الــذين ل

التقــدم في تــذه المزايــدة. مــا عــدا    مراكــز نقــل البضــائع مجــال إنشــاء وتشــغيل  

الممنــوعين مــن التعامــل نظامــا أو ىكــم قضــائى حتــى تنتهــى مــدة المنــع مــن           

مسـتحقات متـأخرة  أو    علـيهم  اد الذين التعامل  ويحق للأمانة أو البلدية استبع

بعــد رفعهــا لــوزير الشــئون  كـانوا نــن يتــأخرون في ســداد الأجــرة عـن موعــدتا  

 . البلدية والقروية والموافقة على استبعاده

 . يسري على الشركات والمؤسسات غير السعودية نظام الاستثمار الأجنبي 3/2/2

 لغة العطاء: 3/2

يـة في المملكـة العربيـة السـعودية فعلـى      اللغـة الرو  لما كانت اللغـة العربيـة تـي    3/2/1

الالتزام بالتعامل بها في جميع المكاتبات المتعلقة بهذا المشـروع  بمـا في   المستثمر

ذلـــع العطـــاء  وجميـــع مرفقاتـــه  وبياناتـــه  ويســـتثنى مـــن ذلـــع الكتالوجـــات  

 الخاصة بالمعدات والأدوات والأجهزة الي يجوز أن تكون باللغة الانجليزية.

التقدم بمستند بأي لغة أخـر  يـتم ترجمتـه إ  اللغـة العربيـة عـن طريـق         في حال 3/2/2

من خلال مكتب ترجمة معتمد  ويعتبر الـنص العربـي تـو المعـول عليـه      المستثمر

 في حالة الاختلاف أو الالتباس في المضمون.

 مكان تقديم العطاءات: 3/3

المســتندات ويــتم ارفــاق كــل   , تُقــدم العطــاءات عــن طريــق المنافســة الالكترونيــة   

تُقــدم العطــاءات علــى النمــاذج  .المطلوبــة في كراســة الشــروط والمواصــفات الكترونيــا   

والمختومة بختمها باسم سعادة رئيس بلديـة محافظـة وـيراء     البلديةالأصلية المستلمة من 

  والحصـول علـى    لإدارة تنمية الاستثمارات في البلديـة وىيث يتم تسليمها باليد 

ريخ وساعة التقديم  كما يمكن إرساله بالبريـد المسـجل علـى العنـوان     إيصال يثبت فيه تا

 التالي: 

 بلدية محافظة ويراء

 ..............53344الرمز البريدي ...............................ب. ب   

 موعد تقديم العطاءات:      3/3 

  تـ .23/18/1447الاربعاء يجب أن تقدم العطاءات في موعد أقصاه يوم 
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 

 مراكز نقل البضائع
 45من  13الصفحة 

 

ميلادية.ولن يقبل أي عطـاء يـرد بعـد  تـذا الموعـد        م  11/12/2126لموافقا

 أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه.

 موعد فتح المظاريف :  3/4

الموعد المحدد لفتح المظاريف تو الساعة العاشرة صباحا  يوم   

 ميلادية.م  11/12/2126 الموافق تـ تجرية 23/18/1447الاربعاء

 

 :اءتقديم العط 3/4

علــى المســتثمر اســتيفاء نمــوذج العطــاء المرفــق بالدقــة اللازمــة  وذلــع طباعــة أو    3/6/1

كتابة بالمداد  والالتزام التـام بمـا تقضـى بـه البنـود الـواردة بكراسـة الشـروط         

 والمواصفات وملحقاتها.

نفسـه  أو  المسـتثمر  يجب ترقيم صـفحات العطـاء ومرفقاتـه والتوقيـع عليهـا مـن        3/6/2

 تمه.ا بخه  وكذلع ختمهالشخص المفوض من قبل

وإذا قــدم العطــاء مــن شــخص مفــوض يجــب إرفــاق أصــل التفــوي  مصــدقا مــن    3/6/3

 الغرفة التجارية  أو مصحوبا بوكالة شرعية.

لأسـباب فنيـة يقـدم     ةفي حال تعذر تقديم العطاء عن طريق المنافسـة الإلكتروني ـ  3/7/1

م مختــو ظــرفداخــل العطــاء في يــوم وموعــد ومكــان فــتح المظــاريف المعلــن عنــه  

وعنوانه    واسم المستثمرالمنافسة بالشمع الأحمر ويكتب عليه من الخارج اسم 

 .مع تقديم ما يثبت سداد قيمة الكراسة  وأرقام تواتفه ورقم الفاكس

 كتابة الأسعار: 3/5

 يجب على المستثمر عند إعداد عطائه أن يراعى ما يلى :

واصفات  ولا يجـوز  أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشروط والم 3/7/2

له إجراء أ  تعديل  أو إبداء أ  تحفظ عليها  أو القيام بشطب أ  بند من بنـود  

 المزايدة أو مواصفاتها  ويستبعد العرض المخالف لذلع.

 تدون الأسعار في العطاء أرقاماً وكتابة رحروفاًا بالريال السعودي. 3/7/3

حيح أو تعـديل فـى   لا يجوز للمستثمر الكشط  أو المحو  أو الطمـس  وأ  تص ـ  3/7/4

عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد بالحروف والأرقام  والتوقيع عليه 

 وختمه.

 مدة سريان العطاء: 3/6

يومـاًا تسـعون يومـاً مـن التـاريخ المحـدد لفـتح المظـاريف  وللأمانـة /          91مدة سـريان العطـاء ر  

يبقـى العطـاء نافـذ    البلدية الحق في طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضـت الضـرورة ذلـع  و   

 المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه  وحتى نهاية مدة سريان العطاء.
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 الضمان: 3/7

3/6/1 

  ويقـدم فـى شـكل    % من إيجار سنة واحـدة  25قيمة يجب أن يُقدم مع العطاء ضمان يعادل 

ــى الســعود   وأن يكــون غــير           ــد العرب ــد  مؤسســة النق ــع معتمــد ل خطــاب ضــمان مــن بن

وغير قابل للإلغاء  وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب من الأمانة أو البلديـة   مشروط  

دون الحاجة إ  إنذار أو حكم قضائي  كما يجب أن يكون خطاب الضـمان سـارياً لمـدة    

 .أشهر من تاريخ آخر موعد لتقديم العطاء  وقابلًا للتمديد عند الحاجة ثلاثلا تقل عن 

3/6/2  

قيمـة  رفق به أصل خطاب الضمان  أو تكون قيمة الضمان أقل من يستبعد كل عطاء لا ي

  أو يكـون خطـاب الضـمان مقـدما بغـير اسـم المسـتثمر  ولـيس         % من إيجار سنة واحدة 25

 للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.

 موعد الإفراج عن الضمان : 3/3

ة ويرد لأصحاب العطـاءات  يرد الضمان لأصحاب العطاءات غير المقبولة فور البت في المزايد

 صدور قرار الترسية.المقبولة بعد 

 مستندات العطاء: 3/4

 يجب على المستثمر استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره :

نمــوذج العطــاء والتوقيــع عليــه مــن المســتثمر  أو نــن يفوضــه لــذلع  ومختومــاً     3/11/1

 بختمه  مع إثبات تاريخ التوقيع.

ــة وثقــا مــن  توكيــل روــي م  3/11/2 ــة شــرعية وذلــع إذا قــام     الغرفــة التجاري أو وكال

وإذا كـــان المســـتثمر  .المســـتثمربـــالتوقيع علـــى العطـــاء ومرفقاتـــه شـــخص غـــير 

شركة يجب إرفاق ما يثبت أن المسئول عن الشركة أو وكيلها الذ  وقع علـى  

 العطاء ومرفقاته لديه الصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركة.

 ول من السجل التجاري. صورة سارية المفع 3/11/3

 صورة من رخصة الاستثمار الأجنبي إذا كان المستثمر غير سعودي. 3/11/4

 صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 3/11/5

خطــاب ضــمان مــن بنــع معتمــد لــد  مؤسســة النقــد العربــي الســعودي روطبقــا      3/11/6

 أعلاها. 3/9للشروط الواردة في البند 

اتها المختومة بختم الأمانة/ البلدية كراسة الشروط ومواصفات المنافسة وملحق 3/11/7

الروي   موقعا عليها من المستثمر ومختومة بختمه  تأكيداً لالتـزام المسـتثمر   

المطلق بما ورد بهـا  ويجـب إرفـاق صـورة إيصـال الـدفع الـذ  تم شـراء كراسـة          

 الشروط والمواصفات بموجبه.

ــن طريـ ــ      3/11/8 ــن المســـتثمرين عـ ــة مـ ــات والمســـتندات المقدمـ ــع المعلومـ ق المنافســـة جميـ

ــع بكامــل الســرية   ولا يمكــن لأي طــرف او جهــة الاطــلاع      ةالإلكترونيــ تتمت
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عليها سوي في يوم موعـد فـتح المظـاريف وذلـع مـن قبـل المخـول لهـم نظامـاً لـد            

 الامانة / البلدية .

  ويـتم ارفـاق كـل المسـتندات      ةتقدم العطاءات عن طريـق المنافسـة الإلكتروني ـ   3/11/9

 وط والمواصفات الكترونياً.المطلوبة في كراسة الشر
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 واجبات المستثمر  .4

 قبل إعـداد العرض
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 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .3

 
 

 وط الواردة بالكراسة:دراسة الشر 4/1

 ودقيقــة وافيــة  الــواردة دراســة الشــروط والمواصــفات بنــود كراســة دراســة المســتثمرعلــى 

وإعداد العرض وفقا لما تقضي به تذه الشروط والمواصـفات  وعـدم الالتـزام بـذلع يعطـي      

 .في استبعاد العطاء ةلبلديل /للأمانة الحق 

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات  4/2

الاستفسـار   المسـتثمر بند مـن بنـود المزايـدة  يجـب علـى       أيموض أو عدم وضوح حالة غ في

البلدية خطياً للحصول على الإيضاح اللازم قبل تقديمه لعطائه  وذلع بمدة لا الأمانة/من 

 الأمانة/البلديـة قوم تالمحـدد لتقـديم العطـاءات. وس ـ    النهـائي من التـاريخ   أيام عشرةتقل عن 

في موعـد   كتابة لكل من اشتر  كراسة الشـروط والمواصـفات  بالرد على الاستفسارات 

 يعول على أية استفسارات أو إجابات شفوية. ولن   أيام قبل فتح المظاريف خمسةأقصاه 

 العقار:معاينة  4/3

  وفـق  عاينة العقـار معاينـة تامـة نافيـة للجهالـة     بموقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . عرفاً تاماً على الأوضاع السائدة بهأن يتعرف تحدوده المعتمدة  و

قد استوفى تذا الشرط بمجـرد تقدمـه بعطائـه  ىيـث لا يحـق لـه لاحقـاً         المستثمرويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. بالعقار الادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة 
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 ما يحق للأمانة/ للبلدية وللمستثمر  .5

 قبل وأثناء فتح المظاريف
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 وللمستثمر يحق للأمانة/للبلديةما  .4

 ـظاريفقبل وأثناء فتح الم

 

 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

 بعد أخذ موافقة صاحب الصـلاحية  دية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريفللبل للأمانة/يجوز 

بنـد   يإذا اقتضت المصلحة العامة ذلع. ويحق لها الإضافة أو الحذف أو التعـديل لمضـمون أ  

مـن بنـود كراسـة الشـروط والمواصـفات بموجـب خطـاب أو إخطـار إ  جميـع الشـركات           

لمواصفات  وذلـع قبـل فـتح المظـاريف       قامت بشراء كراسة الشروط وا والمؤسسات الي

على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعـديل تم إخطـار الشـركات و المؤسسـات بـه جـزء لا       

 يتجزأ من تذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2

الضـرورة إ  ذلـع    للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فـتح المظـاريف إذا مـا دعـت      للأمانة/يحق 

  العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأموإذا تم ذلع فإن 

 سحب العطاء: 5/3

 .قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف ئهبسحب عطا لمستثمرل لا يحق

  العطاء:تعديل  5/4

مـن  دعـاء  إ أيلـن يلتفـت إ    و  في عطائـه بعـد تقديمـه   تعـديل   أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف : 5/5

ــتح المظــاريف في    للمســتثمريحــق  ــه حضــور جلســة ف الموعــد   ويجــب أن يكــون    أو مندوب

 ســعودي الجنســية  منــدوب الشــركة أو المؤسســة المفــوض لحضــور جلســة فــتح المظــاريف  

لمؤسسـة مصـدقا مـن الغرفـة     ة أو امصحوباً بوكالـة شـرعية أو تفـوي  مـن مـدير الشـرك      

 التجارية ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
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  الموقع وتسليمالترسية والتعاقد  .5
              

 :والتعاقد الترسية  6/1

ــة      6/1/1 بعــد أن تســتكمل لجنــة فــتح المظــاريف إجراءاتهــا تقــدم العــروض إ  لجن

 .بما تراه وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية  الاستثمار لدراستها 

يــتم إخطــار مــن رســت عليــه المزايــدة خــلال أســبوع علــى الأكثــر مــن تــاريخ       6/1/2

سية؛ لمراجعة الأمانة/البلدية خلال خمسة عشر يومـاً مـن تـاريخ الإخطـار     التر

لاسـتكمال الإجـراءات  وإذا لم يراجـع خـلال تـذه المـدة  يرسـل لـه إخطــار         

نهائي  ويعطى مهلة خمسة عشر يوماً أخر   وفى حالة تخلفـه عـن مراجعـة    

ادرة الأمانة/لبلديـــة بعـــد المـــدة الإضـــافية يـــتم إلغـــاء حقـــه في التـــأجير ومص ـــ 

 الضمان.

المزايـدة   ترسـيه بعـد أخـذ موافقـة صـاحب الصـلاحية      يجـوز للأمانـة/ للبلديـة     6/1/3

ــه        ــذي رســت علي ــة العطــاء الأول  ال ــنفس قيم ــاني ب ــى صــاحب العطــاء الث عل

 المزايدة  ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 ع:ـــالموقتسليم  6/2

مـن الطـرفين  وذلـع    يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع  6/2/1

ما لم يكن تناك عائق لد  الأمانة/البلدية يحول   بعد توقيع العقد مباشرة

دون ذلع  وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتـاريخ الاسـتلام عـن    

 شهر واحد.

في حــال تــأخر المســتثمر عــن التوقيــع علــى محضــر تســلم الموقــع تقــوم البلديــة   6/2/2

ر علـى عنوانـه  وتحسـب بدايـة مـدة العقـد في       بإرسال إشـعار خطـى للمسـتثم   

 تذه الحالة من تاريخ الإشعار.

 



 

 

 
 

 المملكة العربية الســــعودية  

 البلديات والاسكان وزارة
  

   

 

 

 

   

كراسة الدليل الإرشادي لإعداد  

 الشروط والمواصفات 

 مراكز نقل البضائع

 

   

 الاشـتراطات العـامة  .7
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 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

...  _ تـاتف –ركهربـاء   للموقـع علـى مسـئوليته الخاصـة     الخـدمات يتو  المستثمر توصـيل  

 فيويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطـة بـذلع  وعلـى المسـتثمر أن ينسـق      وغيرتاا 

 .الجهات ذات الصلةبالبلدية ومع بالأمانة/ذلع مع الإدارة المعنية 

 للتنفيذ: الزمنيالبرنامج  7/2

راحـل المختلفـة للإنشـاء    يلتزم المستثمر أن يقدم للبلدية برنامجاً زمنيـاً للتنفيـذ  متضـمناً الم   

  والتشغيل.

 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 7/3

ــام ب   ــدم القيـ ــتثمر بعـ ــزم المسـ ــال يلتـ ــاءأعمـ ــف   إنشـ ــات   المواقـ ــى الموافقـ ــول علـ ــل الحصـ قبـ

 البلدية والجهات الأخر  ذات العلاقة.الأمانة/لتراخيص من وا

 الإشراف: فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

الإشــراف علــى التنفيــذ رميــع مراحلــه    فيللبلديــة الحــق الكامــل   للأمانــة/ 7/4/1

للتأكد من التزام المستثمر بالتنفيذ طبقـاً للاشـتراطات والمواصـفات الـواردة     

 .المعتمدة والمخططات بكراسة الشروط والمواصفات

بأي توجيهات تتعلق فيما يتعلق  /البلديةيلتزم المستثمر بتلبية متطلبات الأمانة 7/4/2

بمعالجة أي قصور ملحوظ في التشـغيل أو الصـيانة  عمـا تـو وارد بكراسـة      

 .والمخططات المعتمدةالشروط والمواصفات  

  ليقـوم  يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار الأمانة/البلديـة  7/4/3

ــة  وعمــل محضــر يــبين أن التنفيــذ تم طبقــاً      ــة بالمعاين مهنــدس الأمانة/البلدي

والمخططــات  للمواصــفات والشــروط الــواردة بكراســة الشــروط والمواصــفات

 .المعتمدة

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/5

 وأيإعــلان المزايــدة    فيلا يجــوز للمســتثمر اســتخدام العقــار لغــير الغــرض المخصــص لــه     

  .مخالفة لذلع يترتب عليها فسخ العقد  وسحب العقار من المستثمر

 العقد:التأجير من الباطن أو التنازل عن  7/6

 بعـد  للغـير إلا   من الباطن  أو التنازل عـن العقـد  أو جزء منه لمستثمر تأجير العقار لا يحق ل

لـرف  بنـاء    والـي يحـق لهـا الموافقـة أو ا     البلديـة الأمانة/الحصول على موافقة خطيـة مـن   

 نفس شروط المستثمر الأصلي. على المتنازل لهعلى أن تنطبق  على تقديرتا للموقف

 



 المملكة العربية الســــعودية 

  سكانالبلديات والا وزارة
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 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

تسدد أجـرة السـنة الأو  عنـد توقيـع العقـد  وفي حالـة عـدم  التـزام المسـتثمر بالسـداد في           

أجـور السـنوات    الموعد المذكور يـتم مصـادرة الضـمان البنكـي المقـدم مـن المسـتثمر  أمـا        

التالية  فيتم سدادتا في بداية كل سنة إيجارية  وىد أقصى عشرة أيام من بداية السنة 

 الإيجارية. 

 والأمن:متطلبات السلامة  7/8

 يلي:يلتزم المستثمر بما 

اتخـاذ كافــة الإجــراءات والاحتياطــات اللازمــة لمنــع وقــوع أضــرار أو حــوادث   7/8/1

 كات العامة والخاصة.تصيب الأشخاب  أو الأعمال  أو الممتل

عــدم شــغل الطــرق  أو إعاقــة الحركــة المروريــة  وتــوفير متطلبــات الحمايــة    7/8/2

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادث والأضرار. والسلامة الي

ــه  ل خــرين أو        7/8/3 ــه  أو عمال ــي تحــدث مــن موظفي المســئولية عــن الأضــرار ال

عمـا يلحـق بـه  ولـيس     نتلكاتهم أثناء أداء العمل  وعليـه تعـوي  المتضـرر    

 .على الأمانة/البلدية أدنى مسئولية عن ذلع 

ــاة        7/8/4 ــوادث الوفـ ــة حـ ــن كافـ ــة عـ ــئولية كاملـ ــئولًا مسـ ــتثمر مسـ ــون المسـ يكـ

ــاء قيــامهم    يقــد تلحــق بــأ  الــيوإصــابات العمــل   مــن العمــال والمــوظفين أثن

بالعمـــل  أو تلحـــق بالمـــارة أو المركبـــات  نتيجـــة عـــدم التزامـــه باحتياطـــات   

أثناء تأدية العمل  ويتحمل وحده كافة التعويضات والمطالبـات  أو  السلامة 

 مسئولية عن ذلع. أدنىالبلدية الأمانة/تكاليف أخر   وليس على  يأ

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة  وفي تذه الحالة يـتم تعـوي  المسـتثمر    /يحق للأمانة  

يـة المتبقيـة مـن تـاريخ إلغـاء العقـد       ربالموقع   وإعادة القيمـة الإيجا  عن قيمة المنشآت المقامة

 إ  تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة والمنشآت المقامة عليه تسليم الموقع  7/11

بثلاثــة أشــهر تقــوم الأمانــة/ البلديــة بإشــعار المســتثمر  انتهــاء مــدة العقــد  قبــل 7/11/1

وفي حالــة عــدم حضــوره يــتم اســتلام الموقــع     ه لتســليم الموقــعبموعــد حضــور

غيابيا  وإشعار المستثمر بذلع  والتحفظ على ما به دون أدنى مسئولية على 

 البلدية.  /الأمانة 

تؤول ملكية المنشآت والتجهيزات المقامة على العقـار بعـد انتهـاء مـدة العقـد       7/11/2

 ىالة جيدة.   إ  الأمانة/ البلدية  وعلى المستثمر تسليمها
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 عامة:أحكام  7/11

العطـاء المتعلقـة بهـذه المزايـدة تـي ملـع        والمخططات ووثـائق جميع المستندات  7/11/1

 بمجرد تقديمها. للبلدية /للأمانة

 التقويم الهجري تو المعمول به في العقد. 7/11/2

البلديـة بـالتعوي  عمـا تحملـه     الأمانـة/  الحـق في الرجـوع إ     لمستثمرليس لا 7/11/3

 نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله.  من مصاريف أو رسوم

ــة       7/11/4 ــة وتعليماتهــا التنفيذي تخضــع تــذه المزايــدة للائحــة التصــرف بالعقــارات البلدي

 تـ29/6/1441ا في 41152رالكريم رقم  الساميالصادرة بموجب الأمر 

يخ اوتـار 4111561883والتعليمات التنفيذية الصادرة بموجب القرار الوزاري رقم ر               

 تـ22/12/1441
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 د:ــــــالعقمدة  8/1

تبــدأ مــن تــاريخ تســلم المســتثمر للعقــار مــن   ا ســنوات سخمــرا    ســنة 5 رمدة العقد 

   .البلديةالأمانة/

 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2

مــن مــدة العقــد للتجهيــز والإنشــاء  وتكــون تــذه الفــترة غــير      %ا5 ريمــنح المســتثمر فــترة  

تنفيذ المشروع خلال الفترة الزمنية  مدفوعة الأجرة. وفى حالة عدم قيام المستثمر بالبدء في

 العقد.فسخ موح بها للتجهيز والإنشاء يتم المس

 دراسة التأثيرات المرورية: 8/3

مـن خـلال   للتأثيرات المروريـة الناةـة عـن إقامـة الموقـف       يجب على المستثمر إجراء دراسة 

 .أحد المكاتب الاستشارية المعتمدة لد  الأمانة/ البلدية

 الأجر مقابل الوقوف : 8/4

/ البلديــة الأجــر الــذي سيتقاضــاه مقابــل وقــوف      يحــدد المســتثمر بالاشــتراك مــع الأمانــة    

 قف.االسيارات بالمواقف  ويعلن ذلع في أماكن واضحة بالمو

  تخصيص مواقف للمعوقين: 8/5

قــف للمعــوقين علــى ألا يقــل عــدد المواقــف      ا%ا مــن مســاحة المو 5يجــب تخصــيص نســبة ر  

  موقفين.المخصصة للمعوقين عن 

  تشغيل المواقف: 8/6

 المواقف بما يلي: يلتزم المستثمر في تشغيل

في حركة الدخول  للتحكم ومخارج المواقف ىواجز متحركة مداخل تزويد 8/6/1

 والخروج.

الاةاتات   وقفاوضع العلامات الإرشادية الي تحدد السرعة بالمو 8/6/2

  .والمنعطفات

مراقب يقوم بالإشراف على تشغيل الموقف تكون من مسئولياته  تعيين 8/6/3

 ير الغرض الذي أنشئ من أجله . التأكد من عدم استخدام الموقف لغ

ساعة مع  24ل أرقام لوحات السيارات الي تبقى بالموقف أكثر من يتسج 8/6/4

 .لم يكن تناك تفاتم مسبق عليها إبلاغ المرور والشرطة عنها ما

  الصيانة: 8/7

 يلتزم المستثمر بما يلي:

  للموقف دوريا.صيانة جميع العلامات الإرشادية 

  النفايات بصفة دائمةمن الأتربة وتنظيف الموقف . 
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 مراكز نقل البضائع
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  . ًدتان الخطوط الموجودة بأرضية الموقف دوريا  

 المواقف:مكتب خدمة  8/8

؛ قــف بموقــع يشــرف علــى حركــة الــدخول والخــروج   امكتــب لخدمــة المو يــوفر المســتثمر

ملاحظة السيارات بالموقف ومراقبة الدخول والخـروج   بالإضـافة إ    مسئولا عن   يكون

 وقف وتوفير المتطلبات الضرورية لتشغيله على أفضل وجه . الإشراف على صيانة الم
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 التصميم: اتاشتراط 9/1

  :المداخل والمخارج 9/1/1

   بمسـافة   الشـوارع والطـرق  يجب أن تبعد المداخل والمخارج عن تقاطعـات

 .امتر12لا تقل عن 

        ــرور ــب التعــارض مــع حركــة الم ــداخل والمخــارج ةن يجــب أن تحقــق الم

  الشوارع.العادية في 

   يجـــب أن تكـــون المـــداخل والمخـــارج في الجانـــب الأيمـــن وســـط المبـــاني

 ا . 1شكل رقم ربالشوارع 

 فإنـه يقـترح أن يكـون المـدخل والمخـرج       اواحـد  االشارع اةات ـ إذا كان

ولأن مســافة الرةيــة بالنســبة  الــدوران لتســهيل حركــة  الشــارع يســار 

 لليمين.للدوران لليسار أفضل منها في الدوران 

  
 وفي حالـة مـا إذا كـان     م 3.5ألا يقل عرض المدخل أو المخرج عن  يجب

ما 7.5خرج معاً من فتحة واحدة فلا يقل عـرض الفتحـة عـن ر   المدخل والم

  متر.فاصل لحركة المرور لا يقل عن نصف  يوضع بينهماعلى أن 
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 الأبعاد ر المساحة المخصصة للسيارةا 9/1/2

  ــة  تخصــيصيجــب للســيارة الواحــدة ر ســيارة الركــاب     مســاحة كافي

هـا  العاديةا تضمن سهولة حركة السـيارة عنـد دخولهـا للموقـف وخروج    

 وذلع كما يلي: منه 

 يكـون الحـد الأدنـى للأبعـاد المناسـبة     في حالـة الوقـوف العمـودي     -

 .م2.5والعرض  م 6.5الطول 

يكـــون  في حالــة الوقــوف المائــل الحــد الأدنــى للأبعــاد المناســبة        -

 م .  2.61     العرض م 5.51الطول 

 
  رنا عـن الرصـيف  في حالـة    زاويـة الارـراف  يجب أن يؤخذ في الاعتبار 

ــتنتج     ــمم أن يسـ ــاد الموقـــف ويمكـــن للمصـ ــل لتحديـــد أبعـ الوقـــوف المائـ

المسافات والمساحات الي تشغلها السيارات بعد تحديد زاوية الارـراف  

 ا .1ا  وجدول رقم ر3المطلوبة كما تو موضح بالشكل رقم ر

 



 المملكة العربية الســــعودية 

  البلديات والاسكان وزارة
  

 

 

 ت الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفا
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 ا 1جدول رقم ر

 أبعاد المواقف  بالمتر بزاوية ارراف رنا
 

زاوية ارراف 

  الموقف رنا
30ْ  45ْ   60ْ   75ْ 90ْ 

 صفر 1.67 1.31 1.84 2.25 أ

 5.51 5.31  4.76 3.89  2.75 ب

 2.61  2.69  3.11  3.68  5.21 ج

 صفر  1.18  1.75  1.84  3.91 د

 2.61 2.51  2.25 1.84 1.31 تـ

 صفر 1.42 2.75  3.89 4.76 و

 صفر  1.42  2.75  3.89  4.76 ز

 -  21.25 11.11  7.78  6.35 ح

 5.51 5.31  4.76  3.89  2.75 ط

 2.61  4.11  5.75  7.57  9.96 ي

 2.61  3.93 5.11  5.37  6.16 ك

 -  19.83  8.25  3.89  1.59 ل

 5.51  5.98  6.16  5.73  5.11 م

 -  1.71  1.51  2.61  4.51 س

 -  21.53  9.53  5.51  3.18 ع

 

 المسارات  9/1/3

الأبعاد المناسبة لحركة السيارات بالمواقف ودخولها ات المسار تضمن يجب أن 

للمساحات المخصصة للوقوف والخروج منها دون حدوث أي معوقات مرورية   

 ويراعى عند تنفيذتا الضوابط التالية : 

     ـــا تـــو موضـــح ــارات كمـ ــة ارـــراف المواقـــف بعـــرض المسـ علاقـــة زاويـ

  ا.2ربالجدول رقم 

   ــالمواقف في اةــاه واحــد عــن   يجــب ألا يقــل عــرض المســارات الأخ ــ ر  ب

 ما.4.5ر
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 ت الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفا

 مراكز نقل البضائع
 45من  32الصفحة 

 

 

 ا 2جدول رقم ر

 علاقة زاوية ارراف الموقف بعرض الممرات بين السيارات
 

زاويـة ارراف 

  الموقف

الحد الأدنى لعرض نر 

  ذي اةاه واحد بالمتر

الحد الأدنى لعرض نر 

  ذي اةاتين بالمتر

  م6.71 م5.51  ْالموازي للرصيف

  م6.71 م4.57  30ْ

  م6.71  م4.57 45ْ

  م7.92  م5.51 60ْ

  م7.92  م6.71 75ْ

  م7.92  م7.33 90ْ

 

 
  :زاوية الارراف 9/1/4

ا وزوايا الارـراف الـي    91ْ صفر  تتراوح زاويـة ارراف موقف السيارة بين ر

ا ويقصـد بزاويـة    91ْ   75ْ   61ْ   45ْ   31ْ رصـفر  يغلب استخـدامها تي 

 وازي للرصيف . ا الموقف المصفرر

  :المنحنيات 9/1/5

يجــب أن تكــون أبعــاد المنحنيــات مناســبة لــدوران الســيارات وانعطافهــا بأمــان  

 داخل الموقف وعند الدخول له والخروج منه بمراعاة ما يلي : 

  واحد:منحنى ذو اةاه مروري  .1

كمـا تـو موضــح   يراعـى أن تكـون أبعــاد المنحنـى ذو الاةـاه الواحــد     

 ا.4شكل رقمرا وال3بالجدول رقم ر
 

 ا 3جدول رقم ر

 .واحدأبعاد منحنى ذي اةاه 

نصف القطر 

  الخارجي

الحد الأدنى لنصف 

  القطر الداخلي

الحد الأدنى 

  لعرض المنحنى

  م3.51  م2.61  م 6.11
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 ت الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفا

 مراكز نقل البضائع
 45من  33الصفحة 

 

 
 اةاتين:منحنى ذو  .2

ــى أن  ــون أيراعـ ــادتكـ ــى بعـ ــاتين المنحنـ ــح   ذو الاةـ ــو موضـ ــا تـ كمـ

يلزم الفصـل بـين    الحالةا وفي تذا 5ا والشكل رقم ر4بالجدول رقم ر

 .واحد ما متر1.11عن ريزيد  بفاصل لاحـركة الـمرور في المنحنى 
 

 ا4جدول رقم ر

 اةاتين.أبعاد منحنى ذي 

نصف القطر 

  الخارجي

الحد الأدنى لنصف 

  القطر الداخلي

الحد الأدنى لعرض 

  المنحنى

  م7.11  م2.61  م9.61

 

 
 

 وقفحركة السيارات داخل الم 9/1/6

جميـع   جعـل كما يتعين  وآمنة يجب أن تكون حركة دورة السيارات قصيرة 

  ا.6رشكل رقم  لقائد السيارة ملحوظة الشاغرةأماكن الوقوف 
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 ت الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفا

 مراكز نقل البضائع
 45من  34الصفحة 

 

 
 

 مواقف المعوقين .ضوابط  9/1/7

 : الضوابط التالية في تخصص مواقف المعوقين أن يراعىيجب 

 م . 5.51ألا يقل طول الموقف عن  .1

 م . 3.61أن يكون عرض الموقف  .2

أن يتم تخصيص أمـاكن مواقـف المعـوقين في أمـاكن يسـهل الحركـة        .3

 فيها.

وضع العلامة المميزة للموقـف الخـاب بـالمعوقين للدلالـة علـى تخصـيص        .4

تلع المساحة لوقوف سيارات المعوقين فقط وكمـا تـو موضح بالشكل 

  ا.7ررقم 

تزويـــد الأرصـــفة الملاصـــقة للمواقـــف المخصصـــة للمعـــوقين بمنحـــدرات  .5

ـــوضح     ـــو مـ ـــا تـ ــيارته وكمـ ــن وإ  سـ ــوق مـ ــة المعـ ــة حركـ ــهل عمليـ تسـ

  ا.8ربالشكل رقم 
 

 
 ا يوضح العلامة الخاصة بمواقف المعاقين7شكل رقم ر
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 ت الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفا

 مراكز نقل البضائع
 45من  35الصفحة 

 

 

 
  الإنشائية:لاشتراطات ا 9/2

  المواقف:رضية أ 9/2/1

 اأ ــ9رشـكل رقـم    إذا كان الموقف منشأ على سـطح الأرض  9/2/1/1

 أن تتكون أرضية الموقف نا يلي: يجب

 ا . سم15ات واكة رطبقة بلوك .1

ســما مرشــو  31طبقــات ردم رمــل نظيــف كــل طبقــة ر  .2

 ومدموك جيداً. 

 ا . سم5ة نظافة من الخرسانة بسماكة رطبق .3

 ا . سم5طبقة خرسانية حماية بسماكة ر .4

 11م ا بسـماكة  2.11×م2.11ترابيع خرسانية مسـلحة ر   .5

 سم. 15سـم إ  
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 ت الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفا

 مراكز نقل البضائع
 45من  36الصفحة 

 

 
ــن    9/2/1/2 ــت أرض المواقــف م ــا تــو موضــح   الإســفلتإذا كان  وكم

ــ9بالشــكل رقــم ر  با يجــب أن تتكــون أرض الموقــف نــا    ـ

 يلي:

 سم بعد الرب . 21طبقة من الأساس الحجري واكة  .1

الســـــــائل بمعـــــــدل  بالإســـــــفلتطبقـــــــة تأســـــــيس أو   .2

 ا.MCIر 2كجم/م1.51

السـاخن بسـمع مـن     الإسـفلت طبقة أساس من خرسـانة   .3

  الرب.سم بعد  7سم إ  5
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 ت الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفا
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  :قفاالمصدات الخرسانية بأرضية المو 9/2/2

يجب إنشاء مصدات خرسانية مسلحة بأرضـية المواقـف تسـاعد علـى وقـوف      

الســيارة في الحيــز المحــدد   وىيــث تكــون تــذه المصــدات أمــام الإطــارات   

أن يبعــد مركزتــا عــن جــدار أو رصــيف الموقــف  يجــب والأماميــة للســيارة  

 ا .11نفذ وفقاً لما يتضح من شكل رقم رسم ا وت 76بمقدار ر 
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 ت الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفا

 مراكز نقل البضائع
 45من  38الصفحة 

 

 
 لامة والوقاية من الحريق:الساشتراطات  9/3

يجــب الالتــزام باشــتراطات الســلامة والوقايــة مــن الحريــق الصــادرة عــن المديريــة العامــة    

 للدفاع المدني وما يستجد عليها من تعديلات.

 



 

 

 
 

 المملكة العربية الســــعودية  

 البلديات والاسكان وزارة
  

   

 

 

 

   

كراسة الدليل الإرشادي لإعداد  

 واصفات الشروط والم

 لمراكز نقل البضائع

 

   

 المرفقـات "الملاحـق"  .11
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 المختومنموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف  11/1

 ا6/7رنموذج 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:

 تــ المتضـمن رغبـتكم تـأجير     14     /        /       إشارة إلـي إعلانكـم المنشـور بالصـحف بتـاريخ      

 بغـــرض اســـتثماره في                                                                               قـــع في مدينـــة  مو

وحيـث تم شـراةنا لكراسـة شـروط ومواصـفات المنافسـة        .مراكز نقل بضائعوتشغيل وإدارة إقامة 

شـتراطات الخاصـة بهـذه المنافسـة  كمـا تم      بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا علـي كافـة الا  

 على الطبيعة معاينة تامة نافية للجهالة .  معاينة العقار

                   ا        نتقــــدم لســــعادتكم بعرضــــنا لاســــتئجار العقــــار الموضــــح أعــــلاه بــــأجرة ســــنوية قــــدرتا ر  

ا ريال  وةدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع صفحاتها من                    ر

أجــرة ســنة كاملــة وكافــة المســتندات المطلوبــة في كراســة   % مــن 25 بنكــي يعــادلقبلنــا وضــمان 

 الشروط والمواصفات.

  اسم المستثمر

            رقم بطاقة الأحوال

 بتاريخ  صادرة من

 جوال فاكس تاتف

 تاريخ التقديم الرمز البريدي ب.ب

  العنوان:
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 اريخبت  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس تاتف

 الرمز  ب.ب

  العنوان:

 الختم الروي         الاسم 

          التوقيع

 التاريخ
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 

 مراكز نقل البضائع
 45من  41الصفحة 

 

        

 

             

 المخطط العام للموقع
 )الرسم الكروكي للموقع(
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 ا6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ر نموذج 
   

 ارـــــمحضر تسليم عق

 الرقم:

 تـ14التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:

 بلدية

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه:

 اسم المستثمر:

 إقــــــرار

ــذكور      ــار المـ ــر العقـ ــذا المحضـ ــب تـ ــتلمت بموجـ ــد اسـ ــأنني قـ ــر بـ ــه أقـ ــه عاليـ ــوم  ة بياناتـ في يـ

لاســتخدامه في إقامــة وتشــغيل مواقــف مكشــوفة  تـــ  14خ   /   /   بتــاري ...............................

قمـت بمعاينتـه معاينـه     بموجب عقد الإيجار المبرم مـع أمانـة/ بلديـة .................................. وقـد    

 تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه.

 والملحقات وأية ةهيزات أخريا رويشمل ذلع الأرض والموقع والمنشآت

 وعليه أوقع

 التوقيع ....................................   الختم ..................................

 رئيس بلدية .......................................

 التوقيع ............................................

 

 

 

 .صورة لملف العقار -
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 إقرار من المستثمر

 

  يقر المستثمر بما يلي:

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. .1

اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات الصلة بموضـوع المزايـدة وعلـى وجـه      .2

 خاب:

ي الكـــريم التصـــرف بالعقـــارات البلديـــة الصـــادرة بموجـــب الأمـــر الســـام لائحـــة  -

 تـ29/6/1441ا في 41152ر

 نافية للجهالة. تامة للتأجير معاينةالموقع المعروض عاين  .3

 

 الختم                                   التوقيع 

 

 

 


